- Maombi na Kumcha Mungu

- Kutia bidii

Pamoja ubora

Malengo

Yetu

Kukuza Mtoto wa kike ambaye atakabiliana na changamoto

na majukumu ya baadaye

Maono Yetu % :
Kufikia ufanisi wetu kwa pamoja, kufanya kazi kwa bidii, huduma na maombi

Maadili ya Msingi

- Maono

Mazuri

- Uaminifu

MKATABA WA UTOAJI HUDUMA

- Uwaijibikaji na Uadilifu

cheti cha kutoka shule

Ikitokea kwamba huduma zetu zinat

MWALIMU EIHUU, SHULE YA U

Tel: 0725 214 497. Email: mituag

0. Box 185

olewa kimy

PILI YA

me na ilivyo elezwa hapa juu, wasiliana na
" WASCHANA YA MITUA

- 5 Matunda Via Kitale
et Hirlsﬂﬁﬁﬂzzﬂ@gmail.cnm

HUDUMA OFIS|I HUSIKA KINACHOHITAJIKA | ADA MUDA
| Mapokezi | Katibu Hamna Hamna Malipo Dakika 5-10
Majibu ya mawasiliano | Mwalimu mkuu | Barua / ombi lilotumwa Hamna Malipo | Siku 3
ya maandishi shuleni et
Usajili wa Kidato cha 1 | Mwalimu mkuu - Orodha ya KCPE ya Kaunti Ndogo| Hamna Malipo iki
- Karatasi ya Matokeo ya KCPE :
Usajili wa wanafunzi wa| D.0.S / Mwalimu mkuu :Hﬂgﬂﬂ::;ﬂ::{ﬂmi e Hamna Malipo | Siku 2
Vidato vingine - Hati ya uhamisho
- Matokeo ya mtihaniwa kusajiliwa :
Utunzaji wa nidhamu kwa Naibu Mwalimu Mkuu/Mwalimu | - Kesi zilizo ripotiwa na Hamna Malipo | Mara Moja
wafanyakazi Mkuu uwepo wa ushahidi TR
il wa ni ' 0. - Kesi zilizo ripotiwa na Hamna Malipo iki
Utunzajl wa nidhamu kwa wafanya!r.uul Mwalimu Mkuu / B.OM e e ughahil:li !
iki bu Mwalimu | - Kukagua Nyaraka za kitaalamu | Hamna Malipo | Nyakati Zote
7. Kufanikisha Mtaala E:ﬂt}lﬁﬂlg:sumal u Mw b agt . w?anafunzi
T Hihan . i za mitihani na M o |Hamna Malipo | Mara mbili
8. E‘H‘sa:nma?umrléll wa Mitihani ya | D.0.S (Muelekezi wa Masomo) I :-iﬂﬁ':iﬁsg]}hmhﬁ?r:anrﬂ wongoz P bt s
- er— : ji Siku Mbili
9, Uchambuzi na matoleo ya mitihani | D.0.S (Muelekezi wa Masoma) ﬂgl;gmﬁ:& iimainhnu kutoka kwa | Hamna Malipo u . ili
10. | Ukaguzi wa wafanya kazi Mwalimu Mkuu / Naibu Mwalimu | - Vifaa vya ul aguzi wawafanya kazi | Hamna Malipo | Nyakati zote
) | Mkuu
1 - i
o et i . . ka mich Hamna Malipo | M.O.E Kalenda
11. Hu?ﬂhg::akattka shughuli H.0.D Michezo mﬁdﬁ A katika michezo | s
e TT—T i (CPE, Cheticha |Hamna Mali Kalenda ya
12. | Usajili wa Kidato cha nne D.0.S / Mwalimu Mkuu E::;il tihaih; EEPPErE ol BE aniay
kwa K.C.S.E po
" . i kitabu cha |Hamna Mali Wakati wowo
13 | Wazazi/ wa?mhlra ldau Eﬁiuriltgfnﬂtgae ls::nau taka kuiona Egg:nﬁ 1': ;::'_:;Inye abuc po e kant
Kutembea shulen - _
14 Mwﬂnguzﬂ na UEhaufi H‘G.D l:“h'i'ﬂl'lﬂﬂlﬂ ﬂa UEhﬂuﬁ] " uwﬂpﬂ w'ﬂ Mtﬂla Hﬂ.ﬂ'll"lﬂ Mﬂlipﬂ Hyahﬂ“ ZDI’B
Upeanaji wa Zabuni Shuleni Naibu Ilﬂ'o'ar;llli:lrnullr Kamati husika | - jFa?':rwn: za kuomhba zabuni zilizo |Kshs 1000 Mwezi moja
ya utoaji zabun :
: . “Delivery note, LP.O  |Hamna malipo | Siku tatu
16. | Malipo ya Bidhaa na hudumﬂ Bursar | Mwalimu Mkuu I E:::gga i ulewn da ki - o
= : : - Uwepo wa nafasi ya kazi na Hamna malipo
17. | Kuajiri wafanyakazi wa B.O.M| B.O.M K o o agumha kazi -
-Karatas| ya malipo ya Benki | Paybill| Hamna malipo | Dakixa
Malipo ya Karo ya shule Bursar Dakika 15
Mapokezi ya bidhaa na hudumaT Bursar | Msimamizi wa gala ! Iﬁizr?aga Cheti cha Uwasilishajl  [Hamna malipo
. ~Foru llio lazwakuonyesha kila | Hamna malipo | Dakika 30
Matoleo ya Vyeti vya K.C.5.E na Mwalimu mkuu Eﬁﬂﬂi':[r":: I]ﬂ joshwa ahﬁenl
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